ZARZADZENIE NR 488/25
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 2 pazdziernika 2025 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalego dyZuru w Gminie Miasto Szczecin na
potrzeby gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie § 8 ust. 5 pkt 6 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 355), w zwiazku z § 1 ust. 2 pkt 3 Zarzadzenia
Nr 221/2025 Wojewody Zachodniopomorskiego zdnia 03 lipca 2025 r. w sprawie organizacji
i funkcjonowania na obszarze wojewodztwa zachodniopomorskiego systemu statych dyzurow
tworzonego na potrzeby gotowosci obronnej panstwa, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. W Gminie Miasto Szczecin tworzy si¢ system statego dyzuru na potrzeby gotowosci
obronnej panstwa, zwany dalej ,,Systemem”. System tworzy si¢ w celu zapewnienia Prezydentowi
Miasta Szczecin ciaglosci przekazywania decyzji organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji
zadan ujetych w,Planie operacyjnego funkcjonowania Gminy Miasto Szczecin w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” oraz uruchamiania w warunkach
wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa procedur zwigzanych z gotowoscia obronng panstwa.

2. System nie narusza zasad organizacji, funkcjonowania oraz integralnosci systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym zespolonych stuzb, inspekcji istrazy majacych siedzibe na terenie
miasta Szczecin, okreslonych w odrgbnych przepisach.

§ 2. W sktad Systemu wchodza:
1) Staty Dyzur Prezydenta Miasta Szczecin zwany dalej ,,Stalym Dyzurem”;
2) Punkty Kontaktowe:

a) wydziatow i biur Urzgdu Miasta Szczecin realizujacych zadania obronne,

b) Strazy Miejskiej Szczecin,

c) Miejskiej Jednostki Obstugi Gospodarczej w Szczecinie,

d) Zarzadu Drog i Transportu Miejskiego w Szczecinie,

e) Zarzadu Budynkoéw i Lokali Komunalnych w Szczecinie,

f) Zaktadu Ustug Komunalnych w Szczecinie,

g) Zaktadu Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o.0.,

h) Zaktadu Unieszkodliwiania Odpadow Sp. z o.0.,

1) Miejskiego Przedsigbiorstwa Oczyszczania Sp. z 0.0.,

j) Szczecinskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego Sp. z o.0.,

k) Szczecinskiego Przedsigbiorstwa Autobusowego ,,Dabie” Sp. z o.0.,

1) Szczecinskiego Przedsigbiorstwa Autobusowego ,,Klonowica” Sp. z o.0.,

m) Tramwajow Szczecinskich Sp. z 0.0.;

3) Punkty kontaktowe tworzone doraznie w miar¢ potrzeb, w innych jednostkach organizacyjnych
majacych siedzibe na terenie miasta Szczecin.

§ 3. 1. Ustala si¢ strukture organizacyjng Statego Dyzuru oraz Punktow Kontaktowych w ten
Sposob, iz:
1) w sktad Statego Dyzuru wchodza:

a) Kierownik Statego Dyzuru,
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b) Kierownicy zmian,
¢) Dyzurni,
d) Kurierzy;
2) w sktad Punktow Kontaktowych wchodza:
a) Dyzurny Punktu Kontaktowego - pracownik sekretariatu,
b) Pomocnik dyzurnego.

2. Obowiazki Kierownika Stalego Dyzuru peini Kierownik Referatu Spraw Obronnych
w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnos$ci Urzedu Miasta Szczecin, a w czasie jego
nieobecnosci wyznaczony Kierownik zmiany Statego Dyzuru.

3. W celu zapewnienia cigglosci funkcjonowania irealizacji zadan Statego Dyzuru, po
uruchomieniu Systemu w stanie pelnej gotowos$ci obronnej panstwa, do Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego i Ochrony Ludnosci, wyznacza si¢ pracownikow:

1) Biura Partnerstwa Publiczno-Prywatnego - 1 osoba;

2) Biura Nadzoru Wtascicielskiego - 1 osoba;

3) Biura Informacji Publicznej - 1 osoba;

4) Biura Spadkéw i Mienia Skarbu Panstwa - 2 osoby;

5) Biura Rewitalizacji - 1 osoba;

6) Biura Kontrasygnaty i Centralnych Rozliczen - 2 osoby;

7) Biura Ogrodnika Miasta - 2 osoby;

8) Biura Partycypacji Spotecznej - 1 osoba;

9) Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi - 1 osoba.

4. W przypadku braku mozliwosci przekazywania decyzji przez techniczne $rodki tacznosci, na
potrzeby Statego Dyzuru, nizej wymienione jednostki wyznacza do dyspozycji Kierownika Statego
Dyzuru:

1) Miejska Jednostka Obstugi Gospodarczej — 2 pojazdy wraz z kierowcami;
2) Straz Miejska Szczecin — 2 pojazdy wraz z kierowcami.

5.Do czasu uruchomienia Statlego Dyzuru obieg informacji zapewnia catodobowo Miejskie
Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

6. Po uruchomieniu Systemu obieg informacji zapewniaja:

1) Staty Dyzur - calodobowo, w systemie zmianowym, w pomieszczeniach Wydziatu Zarzadzania
Kryzysowego i Ochrony Ludnosci;

2) Punkty Kontaktowe wydzialow ibiur Urzgdu Miasta Szczecin, o ktorych mowa
w§ 2pkt2lit. a- wdni robocze, w godzinach od 07.30 do 15.30, w sekretariatach tych
wydziatow 1 biur;

3) dyrektorzy, zastepcy dyrektorow wydziatow i kierownicy biur Urzedu Miasta Szczecin, o ktérych
mowa w § 2 pkt 2 lit. a - w formie dyzuréw domowych, w dni robocze od godziny 15.30 do godz.
7.30 nastepnego dnia roboczego oraz w dni wolne od pracy. Dyrektorzy i kierownicy wydziatow
i biur, o ktorych mowa w § 2 pkt 2 lit. a, w miarg potrzeb, moga wprowadzi¢ catodobowa prace
obsady Punktow Kontaktowych;

4) prac¢ Punktow Kontaktowych, o ktérych mowa w § 2 pkt 2 lit. b — m - organizujg kierownicy tych
jednostek, zapewniajac ich pelng gotowo$¢ do realizacji zadan, z uwzglednieniem ponizszych
ustalen:
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a) Punkty Kontaktowe Strazy Miejskiej Szczecin, Zarzadu Drég i Transportu Miejskiego
w Szczecinie, Zakladu Wodociagdéw i Kanalizacji Sp. z.0.0 pracuja catodobowo w systemie
zmianowym,

b) Punkty Kontaktowe pozostalych jednostek pracuja wdni robocze, w godzinach
od 07.30 do 15.30, za$§ w dni robocze od godziny 15.30 do godz. 7.30 nast¢pnego dnia
roboczego oraz w dni wolne od pracy, obieg informacji na potrzeby zapewnienia cigglosci
realizacji zadan zapewniaja kierownicy tych jednostek iich zastgpcy w formie dyzurow
domowych. Kierownicy jednostek w miar¢ potrzeb moga wprowadzi¢ catodobowg prace
obsady Punktéw Kontaktowych.

§4.1. Za zorganizowanie 1 funkcjonowanie nizej wymienionych  elementéw Systemu
odpowiadaja:

1) Staty Dyzur - Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludno$ci;

2) Punkty Kontaktowe wydziatéw i biur Urzedu Miasta Szczecin, o ktérych mowa w § 2 pkt 2 lit. a -
dyrektorzy i kierownicy tych wydzialow i biur;

3) pozostale Punkty Kontaktowe — kierownicy jednostek organizacyjnych.

2. Wyposazenie Statego Dyzuru i Punktow Kontaktowych wydzialéw ibiur Urzedu Miasta
Szczecin, o ktorych mowa w § 2 pkt 2 lit. a, niezbedne do realizacji zadan wynikajacych z niniejszego
zarzadzenia, zapewniaja:

1) Dyrektor Biura Obstugi Urzgdu w zakresie wyposazenia w sprzet kwaterunkowy;
2) Dyrektor Miejskiej Jednostki Obstugi Gospodarczej w zakresie:

a) ochrony miejsca funkcjonowania Statego Dyzuru,

b) zabezpieczenia logistycznego,

¢) wyposazenia w $rodki tgcznosci;
3) Dyrektor Wydziatu Informatyki w zakresie:

a) wyposazenia w sprz¢t informatyczny,

b) dostepu do sieci internetowe;.

§ 5. 1. Proces przygotowania, organizacji oraz wdrozenia Systemu na terenie miasta Szczecin
koordynuje Dyrektor Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego iOchrony Ludnos$ci Urzgdu Miasta
Szczecin.

2. System uruchomiany jest w pelnym lub ograniczonym zakresie:

1) w przypadku wprowadzenia stanu pelnej gotowosci obronnej panstwa, jako realizacja zadania
operacyjnego lub decyzji Rady Ministrow lub Prezesa Rady Ministrow;

2) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa na polecenie:
a) Wojewody Zachodniopomorskiego,
b) Prezydenta Miasta Szczecin;

3) dla potrzeb szkoleniowo — treningowych (w czasie stanu stalej gotowos$ci obronnej panstwa)
uruchomienie Stalego Dyzuru zarzadza Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony
Ludnosci Urzedu Miasta Szczecin w uzgodnieniu z Prezydentem Miasta Szczecin.

3. Szczegolowa organizacje, zadania, zasady dziatania i funkcjonowania Systemu okresli
Instrukcja Stalego Dyzuru Prezydenta Miasta Szczecin.

§ 6. 1. Zobowiazuje si¢ Dyrektora Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci do:

1) prowadzenia szkolen obsady Stalego Dyzuru oraz organizowania iprowadzenia ¢wiczen
z elementami wchodzacymi w sklad Systemu;

Id: A761EBD8-DCF2-47CF-AB85-CC63EF667925. Podpisany Strona 3



2) statej aktualizacji dokumentacji Statego Dyzuru;
3) opracowania systemu tacznosci i obiegu informacji na potrzeby Systemu;
4) prowadzenia kontroli gotowosci do dziatania Systemu.

2. Zobowiazuje si¢ dyrektorow ikierownikow wydziatow 1biur Urzedu Miasta Szczecin,
o ktérych mowa w § 2 pkt 2 lit. a, do:

1) wyznaczenia pracownikow do obsady Statego Dyzuru w liczbie wskazanej w § 3 ust. 3;

2) wyznaczenia pracownikow do obsady Punktow Kontaktowych oraz przekazania
Dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego iOchrony Ludnosci informacji o kazdej
zmianie obsady punktéw kontaktowych;

3) zapewnienia cigglej gotowosci do uruchomienia i pracy Punktow Kontaktowych;

4) kierowania pracownikéw stanowigcych obsade Punktow Kontaktowych i Statego Dyzuru na
szkolenia i¢wiczenia organizowane przez Dyrektora Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego
1 Ochrony Ludnosci.

3. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad Systemu,
o ktorych mowa w§ 2pkt2lit. b — m, do przekazania Dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego i Ochrony Ludnosci:

1) imion i nazwisk osdb wchodzacych w sktad obsady Punktow Kontaktowych;

2) numerow telefonéw stuzbowych, numeréow faxow, adresow email, adreséw 1numerdéw
pomieszczen, w ktorych bedzie pracowata obsada Punktu Kontaktowego;

3) kierowania pracownikow stanowigcych obsad¢ Punktow Kontaktowych na szkolenia i ¢wiczenia
organizowane przez Dyrektora Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Szczecin.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 223/24 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 26 kwietnia 2024 r.
w sprawie organizacji ifunkcjonowania systemu stalego dyzuru w Gminie Miasto Szczecin na
potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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